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A Magyar Szabad Repiilok Szovetségének jelen eljarasi utasitasa készitdjének olyan szellemi
tulajdona, amely iizleti célbol sem részben, sem egészben nem masolhato!
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Cél

A Magyar Szabad Repiil6k Szovetségének jelen eljarasi dokumentuma meghatarozza azokat a
modszereket és eszkozoket, amelyekkel megéllapithatd hogy a mindségiranyitasi rendszer:
e szabalyozisa megfelel-e az MSZ EN ISO 9001 szamu szabvanyban és a hatdsagi
eldirasokban foglalt kovetelményeknek,
e a miikddés megfelelden hatékony-e és
e avizsgalt allapot megegyezik-e az eldirtakkal.

Teriileti érvényesség

vonatkozik ¢€s érinti valamennyi mindségiranyitasi rendszerbe bevont teriilet (munkatars)
tevékenységét.

Hataskor és felelosség

Az eljarasi dokumentum jovahagyasa €és a végrehajtas elrendelése a Magyar Szabad Repiilok
Szovetsége elnokének hataskore. A belsd audit tervezéséért €s a jovahagyott tervben foglaltak
végrehajtasaért a Magyar Szabad Repiildk Szdvetsége mindségirdnyitasi vezetdje felelds. A
belso auditokbdl eredd feladatok végrehajtasaért a feladat meghatarozasa szerint illetékes vezetd
vagy munkatars felelds.

Hivatkozas
Az eljarasi dokumentum alkalmazasat a Mindségiranyitasi Kézikonyv 8.2. szakasza irja eld.

A Magyar Szabad Repiil6k Szovetségének Alapszabalya

Kapcsolodo eljarasok:
Uzemeltetési és Képzési Kézikonyv
REBISZ Kézikonyv
Tanusito szervezet Miikodési Szabalyzata
Siklorepiild 1égijarmiivek nyilvantartasba vétele
Starthelyek kezelése
Dokumentumok és adatok feliigyelete
Feljegyzések kezelése
Kockézat kezelés

Fogalom meghatarozas

Audit
Bels6 mindségligyi feliilvizsgalat a szovetség mindségiranyitasi rendszere hatasossaganak
vizsgélatara. A vizsgalat lefolytatasa a jelen eljaras szerint torténhet.

A jelen eljarasi utasitas mindenkor érvényes valtozata a Magyar Szabad Repiilok Szovetsége elnokének szamitogépén

talalhato6. Papir formatumi kinyomtatiasa nem indokolt.
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Auditor
A szakag folyamatainak vizsgalatiba bevont, belsé auditori képzésben részt vett, a vizsgalat
végrehajtasa szempontjabol fiiggetlennek tekinthetd személy.

Eljarasi utasitas

A belsé audit végrehajtasara a Mindségiranyitasi Vezetd éves tervet készit.

Ebben meghatarozza azokat a (szak)teriileteket és/vagy folyamatokat, amelyek vizsgélatat el
fogjak végezni, a belsd feliilvizsgalatokat végzd személyeket és a belsé audit (tervezett)
idOpontjait. A terv Osszedllitdsakor azt is figyelembe veszi, hogy minden a mindségiranyitési
rendszerben érintett teriilet €s/vagy folyamat évente (legalabb egyszer) feliilvizsgalatra kertiljon.

A Mindségiranyitasi Vezetd feladata tovabba, hogy az egyes belsd audit részterveket atvizsgalja
a kovetkezd szempontok szerint:
- a részterv érinti-e az adott teriilet legfontosabb tevékenységeit,
- az auditorok fiiggetlenek-e az adott teriilettdl,
- a tervezett audit folyamatok tamogatjdk-e a mindségi célokban Kkitlizott feladatok
megvalositasat.

A szovetség elndksége terven kiviili célvizsgalatot is elrendelhet, ha:

- a megrendeldi kifogasok, reklamaciok szama novekszik,

- a feladatok végrehajtasaban jelentds hiba fordul eld,

- a nyUjtott szolgaltatas(ok) hianyossagai ezt indokoljak,

- sziikséges az el6zo feliilvizsgalat utan elrendelt intézkedések hatasossaganak ellendrzése,
- ha olyan szervezeti valtozasok kovetkeztek be, amelyek a mindségiranyitdsi rendszer
miikodését befolyasoljak,

A feliilvizsgalat megkezdése elétt a Mindségiranyitasi Vezetd adjon tdjékoztatast az auditorok
részére:

- a feliilvizsgéland¢ teriiletre/folyamatra vonatkozd mindségbiztositasi dokumentumokroél,
- a feliilvizsgalat modszereirdl (mintavétel, elfogadas feltételei, stb.), illetve
- a feliilvizsgalati eredmények dokumentalasi kotelezettségérdl.

A feliilvizsgalat lefolytatasa
Az auditor az eldzetes eligazitds alapjan lefolytatja a vizsgéalatot. Az auditor a feliilvizsgalat

soran eldzetesen Osszeallitott kérdéslistdban a szerzett informacidkrol feljegyzést készit és a
tapasztalt nem megfeleldséget, eltérést a kérdéslistaban feljegyzi.

A jelen eljarasi utasitas mindenkor érvényes valtozata a Magyar Szabad Repiilok Szovetsége elnokének szamitogépén

talalhato6. Papir formatumi kinyomtatiasa nem indokolt.
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Az auditor a feliilvizsgélat végrehajtasa utan az adott teriilet vezetdjével attekinti a feliilvizsgalat
soran kapott eredményeket, €s amennyiben hianyossag meriilt fel, akkor arrdl a teriilet feleldse
javito intézkedési tervet készit, amelyet a szovetség elndksége hagy jova.

A feliilvizsgalat soran ha az audit nemmegfeleldséget tart fel, a kijavitast az auditornak le kell
ellendriznie.

A elndk, valamint az elndkség tevékenységére vonatkozo feliilvizsgalatot a szovetség Ellenérzo
Bizottsaga, vagy Kozgylilése rendelheti el, a fiiggetlen feliilvizsgalok kijelolésével. Ebben az
esetben az auditorok a jelen eljarasban foglaltak szerint hajtjdk végre az ellendrzést, és az irdsos
jelentést az 6t megbiz6 szdmara adja at.

Dokumentalas

Az audit dokumentumokat, illetve feljegyzéseket a készitésiik idépontjat kovetden — elektronikus

formaban kell megdrizni visszakeresheté modon.

Kapcsolod6 dokumentumok

Eves bels6 audit terv
Audit kérdéslista
Helyesbitd intézkedési terv (CAP)

A jelen eljarasi utasitas mindenkor érvényes valtozata a Magyar Szabad Repiilok Szovetsége elnokének szamitogépén

talalhato6. Papir formatumi kinyomtatiasa nem indokolt.
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