SZABAD REPULOK SZOVETSEGE
HUNGARIAN FREE FLYING ASSOCIATION

PENZKEZELESI SZABALYZAT

Jelen szabalyzat a hatalyos szamviteli jogszabalyoknak megfeleléen készult.
Jovahagyta a HFFA elndksége 2010. oktober 5-én.

I. A pénztar

A SzOvetség készpénzallomanyat és forgalmat a hazi-pénztar keretében a szovetseg
elndke kezeli. Ennek megfeleléen a pénztarosi teendbket is 6 latja el. A
pénztarellendrzés feladatait az ellen6rz6 bizottsag tagjai latjak el.

A Pénztaros feladatai:

o a hazi-pénztarban tartott készpénz kezelése és megbrzése,;
o a pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok és elszamolasok vezetése,
o a szigoru szamadasu nyomtatvanyok kezelése és megérzése,

A hazipénztar hianytalan meglétéért a pénztar kezelgje teljes anyagi felelésséggel
tartozik.

Il. Ellenjegyzés

Az ellenjegyz6 alairasaval latja el a kifizetések alapjaul szolgald bizonylatot .
ellenjegyzés nélkuli bizonylat alapjan kifizetés nem teljesithetd. Ellenjegyzési joggal

rendelkeznek:az elndkség tagjai.

Az ellenjegyz6 személy koteles megvizsgalni, hogy

o a bizonylatot az illetékes szerv vagy személy allitotta-e ki;
o a bizonylat tartalmazza-e a sziukséges adatokat;
o a bizonylat szamszakilag helyes-e.

Ha a pénzfelvételre jogosult nem személyesen jelenik meg a pénztarban, részére az
0sszeg csak szabalyszerilen kiallitott meghatalmazas alapjan fizethet6 ki.

Munkabérfizetés csak atutalas utjan térténhet.

lll. Hazipénztar kialakitasa, miikodtetése

Hazipénztar részére kulon helyiség nincs biztositva, forgalmat az ugyfélszolgalati
szobaban bonyolitjuk. A pénz érzésére pancélkazetta szolgal, amelyet a napi
pénztarforgalom befejezése utan a pénztaros zart szekrényben koteles elhelyezni.



IV. A hazipénztar pénzellatasa

A héazipénztar készpénzallomanyanak felsé hatara 50.000 Ft, azaz Otvenezer forint.
A hazipénztarkeretet meghaladé 6sszeget a napi pénztarzarlat elétt a Szévetség
bankszamlajara be kell fizetni, legkésdbb a masnap délel6tti munkanapon. A
pénztarban csak a pénzellatasra a bankszamlardl felvett, illetve a pénztarba
bevételezett 6sszeg tarthato.

A hazipénztarba maximum 20.000.-Ft, az huszezer forintnyi 6sszeg fizethet6 be egy
személyt6l egy napon. Az ezt meghaladd 6sszegl befizetések banki atutalassal
vagy postai csekken (sarga csekk) teljesithetéek.

V. Pénzkezelési és pénztari nyilvantartasok

A pénztarosnak a pénztari befizetést és kifizetést naponta, a felmerilés sorrendjében
Xls formatumban a pénztari nyilvantartasba be kell vezetnie. Az aktualis fajl a
szOvetség irodajaban a szOvetség lap-topjan az ,asztal” menuben talalhaté. Ezzel az
elnokseg, vagy az ellenérzd bizottsag szamara a napi ellenérzés lehetésége
biztositott.

VI. A pénztarbizonylatok altalanos elbirasai

A hazipénztari be- és kifizetések csak szabalyszerlen kiallitott szamla, vagy postai-
banki befizetési csekk ellenében szamolhatoak el.

VII. Elszamolasra kiadott 6sszegek

Pénzt elszamolasra, a pénzugyi ellenjegyzési joggal rendelkezé személyek
engedélyezése utan az alabbi célra szabad kiadni:

- eseti beszerzések (anyagvasarlas);

- kikuldetési koltségek, utazasi koltségtéritések

- kisebb kiadasok, irodai és ugyviteli kdltségek.

VIII. A pénztar kezelésében Iév szigoru szamadasu nyomtatvanyok

A hazipénztari elszamolasokban a kdvetkez6 nyomtatvanyok szigoru szamadasi
kotelezettség ala tartoznak:

o - bevételi és kiadasi pénztarbizonylat tombok;

J - szamlanyomtatvanyok;

IX. A pénztarellendrzés feladata

A pénztarellenérzés feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellenérzése, valamint a
pénztarjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének ellenérzése.
A bizonylatok alaki és tartalmi ellenérzésekor az ellenérnek meg kell vizsgalni, hogy
az alapbizonylatok az eléirasoknak megfelelnek-e. Ellenérizni kell:

o - a be- és kifizetések bizonylatolasat;

- a kiadas (bevétel) jogossagat, dsszegszeriisége helyességét;

- a kifizetés alapjaul szolgalo teljesités megtorténtének igazolasat;

- a bizonylat el6irasszer( kitoltését;



X. A Szovetség bankszamlai feletti rendelkezés

A banki elszamolasokban a kdvetkez6 nyomtatvanyok szigoru szamadasi
kotelezettség ala tartoznak:

- a bankszamla terhére kibocsatott készpénzcsekkfuzet

A bankszamla feletti rendelkezés a Szdvetség alapszabalyanak 5,4-es pontja szerint:
Az elndk, a gazdasagi vezet6 és a fétitkar kdzil barmelyik két elndkségi tag egylttes
alairassal jogosult a Szovetség bankszamlaja felett rendelkezni.

X. A Gazdasagi tevékenységek ellendrzése.

A szdvetség elndke felel, hogy a szovetség gazdasagi tevékenysége a mindenkori
jogszabalyoknak megfeleljen.

A szdvetség sajat ( gazdasagi) dontéseinek betartasat , ide értve a kozgyilési és az
elndkségi hatarozatokat, az ellenérzé bizottsag vizsgalja félévente.

Budapest, 2010. augusztus 25-én



